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COMUNE DI GRUMOLO DELLE ABBADESSE 
 

PROVINCIA DI VICENZA 
 
 
 
 

 

BANDO DI GARA 
 

Servizio di gestione ordinaria, accertamento, liquidazione e riscossione volontaria 
e coattiva del canone patrimoniale di concessione, autorizzazione o esposizione 

pubblicitaria e del canone mercatale, ivi compreso il servizio delle pubbliche 
affissioni. 

 
 
 
 



 
 

  

1. ENTE APPALTANTE: 
COMUNE DI GRUMOLO DELLE ABBADESSE  
Piazza Norma Cossetto, s.n.c. 
36040 Grumolo Delle Abbadesse (Vicenza) 
Codice Fiscale: 80007250246 - Partita IVA: 01526460249 
codice IPA: c_e226 
Codice univoco fatturazione elettronica: UFOTRU  
Sito: www.comune.grumolodelleabbadesse.vi.it,  
Posta elettronica certificata: grumolodelleabbadesse.vi@cert.ip-veneto.net 
Area 1 Servizi Generali, Recapiti: Tel. 0444/265011 Int. 1   
Mail: commercio@comune.grumolodelleabbadesse.vi.it 
 

2. DESCRIZIONE DEI SERVIZI IN APPALTO 
Servizio di gestione ordinaria, accertamento, liquidazione e riscossione volontaria e coattiva del canone 
patrimoniale di concessione, autorizzazione o esposizione pubblicitaria e del canone mercatale, ivi compreso 
il servizio delle pubbliche affissioni. 
L'oggetto e le modalità dettagliate di svolgimento del servizio sono indicate nell’allegato “B” - Capitolato 
d'Oneri. 
 

3. CLASSIFICAZIONE DEI SERVIZI 
CPV: 79940000-5 Servizi di riscossione. 
 

4. LUOGO DI ESECUZIONE 
Comune di Grumolo delle Abbadesse  
Nuts ITH32 
 

5. DOCUMENTAZIONE PER LA PROCEDURA SELETTIVA 
La determinazione con oggetto “AVVIO PROCEDURA COMPARATIVA MePA (RDO) PER L'AFFIDAMENTO IN 
CONCESSIONE DEL SERVIZIO DI GESTIONE ORDINARIA, ACCERTAMENTO, LIQUIDAZIONE E RISCOSSIONE 
VOLONTARIA E COATTIVA DEL CANONE PATRIMONIALE DI CONCESSIONE, AUTORIZZAZIONE O ESPOSIZIONE 
PUBBLICITARIA E DEL CANONE MERCATALE E SERVIZIO PUBBLICHE AFFISSIONI - PERIODO DAL 01/04/2025 
AL 31/03/2028 RINNOVABILE – BANDO DI GARA E APPROVAZIONE ALLEGATI” e relativi allegati, nonché le 
documentazioni di gara ivi richieste e le successive pubblicazioni sono rinvenibili sul sito istituzionale 
dell’Ente, alla sezione “Amministrazione trasparente “Bandi di gara e contratti”. 
 

6. IMPORTO DEL SERVIZIO  
Il valore complessivo dell’appalto stimato è determinato in € 50.000,00 (iva esclusa). 
Per lo svolgimento del servizio in oggetto l'affidatario è compensato ad aggio da applicarsi all'ammontare 
lordo delle somme complessivamente riscosse anche coattivamente: 
 
Aggio massimo per canone patrimoniale occupazione suolo pubblico: 13,5% 
Aggio massimo per canone patrimoniale esposizioni pubblicitarie: 18,5% 
 
Il valore dell’affidamento calcolato ai sensi dell'art. 14 comma 4 del D.Lgs. n. 36/2023, commisurato a tutta 
la durata dell’affidamento, è stimato in euro 50.000 IVA esclusa, comprensivo dell’eventuale rinnovo 
opzionale. 
L’importo è da considerarsi un valore di stima per la particolarità dei servizi oggetto del presente affidamento, 
non potendosi prevedere con certezza l’entità esatta delle riscossioni. L’affidatario non potrà avanzare 
pretesa alcuna in caso di diminuzione dell’importo ad esso spettante, rispetto a quanto complessivamente 
stimato. 
Non sono previsti oneri per la sicurezza ai sensi del D.Lgs. 81/2008 e s.m.i., in quanto non si ravvisano 
interferenze che possano comportare dei rischi riconducibili alla normativa sopra citata, pertanto non si è 
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proceduto alla redazione del DUVRI. 
 

7. DURATA DEL SERVIZIO 
L’affidamento avrà una durata dal 01/04/2025 al 31/03/2028 rinnovabile per ulteriori 3 (TRE) anni alle 
medesime condizioni contrattuali. 
Qualora l'Ente affidante allo scadere del termine contrattuale, non avesse ancora provveduto 
all'aggiudicazione per il successivo periodo, il soggetto aggiudicatario è tenuto, su richiesta dell'Ente 
affidante, alla prosecuzione del rapporto alle stesse condizioni contrattuali, per il periodo di tempo 
strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l'individuazione di un nuovo 
contraente ai sensi dell'art. 120 — comma 10 — D.lgs. n. 36/2023. 
 

8. PROCEDURA DI AFFIDAMENTO 
Il servizio viene affidato mediante affidamento diretto di cui all’art. 50 comma 1 lett. b) del D.lgs 36/2023, 
previo esperimento di una procedura comparativa tra gli operatori economici che hanno manifestato 
interesse alla partecipazione alla presente procedura, avviata con determinazione n. 34 del 21/02/2025 e di 
cui si sia verificato il possesso dei requisiti ivi previsti, per individuare le condizioni tecnico/economiche più 
favorevoli per il Comune e i potenziali utenti del servizio. Per favorire la massima trasparenza, tempestività, 
pubblicità e libera concorrenza alla presente richiesta di proposte, il Comune di Grumolo delle Abbadesse 
non procederà ad una selezione delle offerte. Pertanto, tutti gli Operatori Economici interessati potranno 
partecipare alla procedura comparativa. 
Considerato pertanto di non applicare il criterio di rotazione ai sensi del punto 3.6 delle linee guida ANAC n. 
4 che stabilisce che “... la rotazione non si applica laddove il nuovo affidamento avvenga tramite procedure 
ordinarie o comunque aperte al mercato, nelle quali la stazione appaltante  non operi alcuna limitazione in 
ordine al numero di operatori economici tra i quali effettuare la selezione” e che l'avviso pubblico, quale 
strumento attuativo dei principi di trasparenza e imparzialità, consente la massima partecipazione. 
Inoltre, si ritiene di ammettere la eventuale partecipazione del soggetto affidatario del precedente 
contratto, qualora manifesti interesse, in considerazione della particolare struttura del mercato, della 
natura del servizio richiesto e dei requisiti richiesti ai concorrenti e tenuto conto del buon grado di 
soddisfazione maturato con il precedente contratto. 
 
 

9. RICEZIONE DELLE PROPOSTE TECNICO ECONOMICHE 
Gli operatori economici interessati a partecipare alla procedura selettiva, dovranno far pervenire la loro 
proposta tecnico/economica più avanti meglio descritta, esclusivamente a mezzo procedura Richiesta di 
Offerta (RdO) sul Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) di CONSIP, entro le ore 12 del 
quindicesimo giorno successivo alla data di avvio della stessa sul portale del mercato elettronico. Oltre il 
suddetto termine di scadenza delle offerte non resta valida alcuna altra documentazione, anche se sostitutiva 
od aggiuntiva a documentazione precedente. In tale caso, la proposta verrà dichiarata fuori termine e non 
ammessa alla selezione. 
 

10. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA/TECNICA 
Gli operatori economici invitati a partecipare alla Richiesta di Offerta (RdO) sul Mercato elettronico della 
Pubblica Amministrazione (MEPA) di CONSIP dovranno presentare una busta telematica, contenente la 
documentazione firmata digitalmente da amministratore munito di potere di rappresentanza o da un 
procuratore speciale (nel qual caso deve essere allegata la PROCURA SPECIALE O COPIA AUTENTICA della 
medesima), qui di seguito elencata: 
 

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE presentata in sede di adesione all’Avviso 
Pubblico  

Documentazione 
obbligatoria 

COPIA in corso di validità di un documento di identità del sottoscrittore Documentazione 
obbligatoria 

MODELLO dichiarazione sostitutiva di certificazione Documentazione 



 
 

  

obbligatoria 

CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO Documentazione 
obbligatoria 

SCHEDA OFFERTA TECNICA (ALLEGATO A1) debitamente compilata Documentazione 
obbligatoria 

SCHEDA OFFERTA ECONOMICA (ALLEGATO A2) debitamente compilata Documentazione 
obbligatoria 

MODELLO DGUE (compilato digitalmente nelle sezioni pertinenti al bando di 
gara: parte II – III – IV dichiarando di rispettare i criteri di selezione) 

Documentazione 
obbligatoria 

DICHIARAZIONE rilasciata da un istituto bancario o intermediario autorizzato 
riportata al REQUISITI DI CAPACITA’ ECONOMICA E FINANZIARIA  

Documentazione 
obbligatoria 

 

11. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, individuata sulla 
base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 108, comma 1 del Codice.   
La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi:  

 

 

  Punteggio Massimo  

Offerta tecnica  70  

Offerta economica  30  

Totale  100  

  

Criteri di valutazione dell’offerta tecnica 

 
Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante 
tabella, con la relativa ripartizione dei punteggi (PUNTEGGIO TOTALE Max 70)  
 

CRITERIO   

SUPPORTO AL RILASCIO DELLE AUTORIZZAZIONI 
Istruttoria, acquisizione pareri, predisposizione del titolo 
autorizzatorio, liquidazione 

 
o SI 
 
 
o NO 

 
PUNTI  20 
 
 
PUNTI 0 

ATTIVAZIONE DI UNA SEDE OPERATIVA ENTRO UN 
RAGGIO DI 15 KM DAL MUNICIPIO 
ore di apertura settimanali  
 

o FINO A 10 ORE 
 
o FINO A 15 ORE 
 
o FINO A 20 ORE 
 
o OLTRE 20 ORE 
 

PUNTI 0 
 
PUNTI 10 
 
PUNTI 15 
 
PUNTI 20 

CALL CENTER AZIENDALE  
totale ore di attività settimanali 

o FINO A 20 ORE 
o FINO A 40 ORE 
o OLTRE 40 ORE 

PUNTI 5 
PUNTI 10 
PUNTI 15 

MODALITA' DI ACCESSO IN VIA TELEMATICA DA PARTE 
DELL'UTENZA – portale dell’utente: possibilità di accedere 

 
o SI 

 
PUNTI 5 



 
 

  

al portale anche con SPID, possibilità di generare le 
richieste direttamente dal Web tramite schede compilabili 
(form), possibilità di pagamento PagoPa e lo scarico 
autonomo della Ricevuta Telematica di pagamento 

 
o NO 

 
PUNTI 0 

CENSIMENTO ANNUALE SUL TERRITORIO o SI 
 
o NO 

PUNTI 5 
 
PUNTI 0 

PIATTAFORMA WEB A DISPOSIZIONE DELL’ENTE PER IL 
MONITORAGGIO DEL SERVIZIO 

o SI 
 
o NO 

PUNTI 5 
 
PUNTI 0 

PUNTEGGIO MASSIMO 70 PUNTI   

 
Criteri di valutazione dell’offerta tecnica 

 
Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dell’offerta pervenuta in merito alla percentuale di 
aggio sulla base dell’aggio a base d’asta:  
 
Aggio massimo per canone patrimoniale occupazione suolo pubblico: 13,5% 
Aggio massimo per canone patrimoniale esposizioni pubblicitarie: 18,5% 
 
Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’offerta economica 

La procedura comparativa delle offerte economiche sarà effettuata con applicazione della seguente formula 
proporzionale, dove l’offerta viene messa in relazione inversamente proporzionale all’offerta migliore: 
 

Pi= (Omin/Oi) * Pmax 
 
dove 
Pi = punteggio economico assegnato all’offerta economica i-esima 
Omin: importo offerta più basso 
Oi: importo offerto dell’offerta in valutazione 
Pmax : punteggio economico massimo 
 
PUNTEGGIO MASSIMO 30 PUNTI 
 
 
La gara sarà ritenuta valida anche in presenza di una sola offerta ammissibile. 
L’aggiudicazione verrà disposta nei confronti del concorrente che avrà presentato l’offerta economicamente 
più vantaggiosa, ovvero che avrà ottenuto il punteggio complessivo più alto, risultante dalla somma dei 
punteggi attribuiti all’offerta tecnica e del punteggio attribuito all’offerta economica, con le modalità innanzi 
indicate. 
 

12. ULTERIORI INFORMAZIONI 
 
REVOCA, SOSPENSIONE, INTERRUZIONE DELLA PROCEDURA SELETTIVA:  
Il Comune si riserva la facoltà di prorogare, sospendere, interrompere, revocare, rinviare o annullare in 
qualsiasi momento, la procedura per l’affidamento dei servizi oggetto del presente avviso, senza che i 
partecipanti o chiunque altro possano accampare pretese o diritti al riguardo. 
 
ONERI E SPESE CONTRATTUALI: 
A carico dell’Affidatario graveranno le spese di bollo nonché ogni altro onere fiscale presente o futuro che 
per legge non sia inderogabilmente posto a carico del Comune. 



 
 

  

L’imposta di bollo relativa alla stipula del contratto, determinata sulla base della tabella A annessa all’All. I.4 
del D.lgs 36/2023, è assolta ai sensi del provvedimento del direttore dell’Agenzia delle entrate n. 240013 del 
28 giugno 2023 e della successiva Circolare dell’Agenzia delle entrate n. 22/E del 28 luglio 2023. Il pagamento 
ha natura sostitutiva dell’imposta di bollo per tutti gli atti e documenti riguardanti la procedura di selezione 
e l’esecuzione dell’appalto, fatta eccezione per le fatture, note e simili di cui all’art 13, punto 1, della Tabella 
A Tariffa, Parte I, allegata al DPR 26 ottobre 1972 n. 642. 
 
CONTRATTO 
Il rapporto contrattuale è concluso secondo le modalità previste dalla piattaforma informatica MePA, ai sensi 
dell’art. 18, comma 1 del D. Lgs 36/2023, con gli impegni contenuti nel Capitolato ivi allegato e in 
ottemperanza agli obblighi relativi alla tracciabilità dei pagamenti e dei flussi finanziari, così come stabilito 
all’art. 3 della Legge n.136/2010. 
 

ACCESSO AGLI ATTI DELLA GARA  

Per quanto concerne l’accesso agli atti di gara si applica espressamente quanto previsto dall’art. 35 del D.Lgs. 

36/2023 cui si rinvia. 

 


